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SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO
Quito DM, ] B AGD 2016
Ticket GDOC:

CIRCULARNo. ({3

Para: Unidad de Gestion de Comisiones; Asesores de Comisiones;
Procuraduria Metropolitana; Administracion General; Secretarias
Metropolitanas; Administraciones Zonales; Direcciones
Metropolitanas; Empresas Plblicas Metropolitanas.

De: Abg. Maria Elisa Holmes Roldés
Secretaria General del Concejo Metropolitano

Asunto: Formalidades convocatorias a sesiones Comisiones del Concejo
Metropolitano.

Fecha: 16 de agosto de 2016

De mi consideracién:

Por medio del presente, y con el fin de que las convocatorias a las sesiones de las
Comisiones del Cuerpo Edilicio y su realizacién se adectien a las normas previstas
para el efecto en la Ordenanza Metropolitana No. 003, de 31 de mayo de 2014, me
permito recordar a ustedes los elementos que deberan considerarse para las mismas:

1. Las convocatorias a las sesiones se enviaran digital o fisicamente, con la
anticipacion requerida para el efecto por la Ordenanza Metropolitana No. 003,
dependiendo si la sesién es ordinaria o extraordinaria.

2. Las convocatorias contendrén el orden del dia, asi como la documentacién de
soporte necesaria para cada punto a tratarse en la sesidn, seran cargadas por
parte de la Secretaria o Secretario de Comisién en la herramienta digital que la
Secretaria General del Concejo ha dispuesto para el efecto a lo largo de la
gestion. Serd responsabilidad de cada dependencia administrativa remitir la
informacion requerida por la Comisidn con la anticipacién debida para su
distribucién a los miembros de las Comisiones a través de la referida
herramienta digital.

3. Con el fin de que la entrega de la informacién a ser tratada en las sesiones
pueda ser debidamente coordinada por parte de las Secretarias y Secretarios
de Comisién con las dependencias administrativas correspondientes, se
solicita a los asesores de Comisién que se procure remitir el orden del dia
debidamente sumillado con al menos 24 horas de anticipacion a la fecha en

que deberd realizarse la convocatoria.
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Agradezco de antemano su apoyo para que las medidas aqui sefialadas se
implementen inmediatamente de una manera adecuada, en beneficios de los usuarios
internos y externos del Concejo Metropolitano de Quito.

Atentamente,

)

JAbg. Mar#a Elisa HolmesRol

”

Secretaria |General del Concejo Metropolitano de Quito

Accidn: Responsable: | Unidad: Fecha: Sumilla; 7
Flaborado pos: | D. Cevallos Prosecretaria 2016-08-16 -
Aprobado por: | MEHolmes | Secretaria 2016-08-16 / -
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