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SEGRETARIA GENERAL DEL CONCEJO

CIRCULARNo. - {27
Para: Unidad de Gestién de Concejo; v, Unidad de Gestién de Comisiones
De: Abg. Maria Elisa Holmes Roldos
Secretatia General del Concejo Metropolitano
Asunto: Cuadro de control en informes de Comision

Fecha: 9 de agosto de 2016
De mi consideracion:

Con el fin de implementar un mecanismo adecuado de control en la elaboracién de los
informes que conforme la normativa metropolitana vigente estén a cargo de esta Secretaria
General, solicito a ustedes de la manera mas cordial que a partir de la presente fecha para la

elaboracion de los informes de Comision, se tomen en consideracién los siguientes aspectos:

1. Los informes de Comisién deberan elaborarse dentro de los dos dias siguientes a la
celebracion de la sesién de la Comisién en la que se emitio ef respectivo dictamen,
conforme lo previsto en el articulo 29 de la Ordenanza Metropolitana No. 003. Para €l
efecto, la Secretaria o Secretario de la Comisién correspondiente, informara de manera
inmediata a la Unidad de Gestién de Concejo sobre la resolucion adoptada por la
Comision, a fin de que ésta proceda a la elaboracion del informe.

2. Al final de cada informe se hard constar la sumilla de responsabilidad de los
funcionarios encargados de la elaboracién, asi como la de la Secretaria 0 Secretario de
Comisi6n, quien sumillard una vez constatada la votacion efectuada. La Prosecretaria

se encargara de la revision final del informe elaborado.
Para ello, debera adoptarse el siguiente formato:

2.1. Ejemplo: Comision Uso de Suelo:

Secretaria General del Concejo
Elaborado por: Abg. Ismael Vallgjo Asesor Legal de la Secretaria
Revisado por: Arq. Gonzalo Montalvo Asesor Técnico de la Secretaria
Revisién votacion: Verdnica Loachamin Secretaria de la Comisién Fecha: (3-08-2016
Revisado por: Abg. Diego Cevallos Prosecretario del Concejo
Salgado

2.2. Ejemplo: Comision Propiedad y Espacio Publico:

Secretaria General del Concejo

Elaborado por: Abe. Mauricio Subia Asesor Legal de la Secretaria
Revisid taciom i tari -z
ersmn votacion xmenef Andrade Secretaria d.e la Comlsm.n Fecha: 03-08-2016
Revisado por: Abg. Diego Cevallos Prosecretario del Concejo
Salgado
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3. Finalmente, a fin de tener un adecuado control de los expedientes cuya custodia
corresponde a la Secretaria General del Concejo, previo a la entrega de los expedientes
que contienen los informes de Comisién en los despachos de las sefioras y sefiores
Concejales para su suscripcién, el funcionario encargado de la elaboracion de los
informes, debera encargarse de la firma de la entrega — recepcion de cada expediente,

en cada uno de los despachos.

Agradezco de antemano su apoyo para que las medidas aqui sefaladas se implementen
inmediatamente de una manera adecuada, en beneficios de los usuarios internos y externos de

la Secretaria General del Concejo Metropolitano de Quito.

Atentamentg,
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