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SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO

CIRCULAR No. 00 2

Para: Pamela Albuja, Cielito Salguero, Carlos Ruiz, Verénica Loachamin,
Jenny Aleméan, Ximena Andrade, Irene Lizano, Marisela Caleno,
Ximena Armas

De: Dr. Mauricio Bustamante Holguin

Secretario General del Concejo Metropolitano de Quito
Asunto: Actualizacion herramienta Digital
Fecha;: 13 de enero de 2016

Por medio del presente, solicito a ustedes que hasta el lunes 18 de enero de 2016, se actualice en su
totalidad la herramienta digital, especificamente las carpetas de las comisiones que fueron
asignadas a ustedes, considerando que hasta el momento en muchos casos no se ha cumplido lo
requerido en semanas anteriores.

Es necesario mantener el mismo orden de la convocatoria en la carpeta de la herramienta, creando,
si es necesario, carpetas y subcarpetas que permitan almacenar correctamente la informacion, y que
ésta a su vez sirva de apoyo a los miembros de la Comision, a los funcionarios; y, a la ciudadania,
desde la que empiece la publicacion de la informacién en el dominio web de la municipalidad.

A las carpetas se les asignara un nombre de archivo no mayor a 30 caracteres, caso contrario el
enlace publicado se elimina automaticamente.

El esquema que debe utilizarse es el mismo de la Comision de Mesa, como consta en las imagenes a
continuacion:

Carpetas y subcarpetas, numeradas y con nombre corto asignado:
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Las subcarpetas serviran para separar los archivos, en caso de que mas de uno corresponda al
mismo punto del orden del dia:
B e ey a

o y . — " s
€ el s Faupo + dignal (UTL2010373] (i 1 Secretaria Oenee » 2014-2IS » Cominones 3ol Concee » Mese # 215 ¢ MIS-U-S 3 1. ActnsSewones
Pinsgh . e n e i ot b o Z - S PP R

Orgemtac = Crabor ey carpeta

M Mimisica = fiembe leche de mociica.. Tipo Tarimic

™ ¢
< Mis documentos =1 Acta Sesién 2015-11406

™ 2 Aca Sesdn 2015-11-10

GIFE
SR

£ Misnmgeries
B Hisvidens
» TRABAIOS
» Traciag
> UDGY
& Unnaersidad de Guada
» Varios 5G Morisels
# Vincutos
. Equpo
e Red
T pane! de control
'8 Papete de reciclye
& Acas Concgo
& Bomberos - 18 diciembn
& Bemberes - documente
b CCleaner
» Comizgn especial born!
i Concejo 19-11-2005
i Conegpo - Actas
i Dotumentos coneo
» Gestion el Concere
& Horss etras
 Mes M
2 efementss

Perade sin eereddn Enlinea
Catg. un weneavr. Mo cspontble

Con el fin de no interrumpir las actividades de la sefiora Ximena Armas, administradora de los
accesos a la herramienta Digital, las actualizaciones se realizaran en los computadores personales, y
una vez listos se entregaran para reemplazarlos, en caso de ser necesario.

Seguro de contar con su atencién oportuna, anticipo mi agradecimiento.

p Metropolitano de Quito

Venezuela y Chile - Palacio Municipal PBX: 3952300 - £xt.: 12231/ 12244 / 12247 ' www.quito.gob.ec




	Page 1
	Page 2

